
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณี 

ผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลเมืองแมเหียะ อําเภอเมืองเชียงใหม จังหวัดเชียงใหม 

1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด

ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลเมืองแมเหียะ อําเภอเมืองเชียงใหม จังหวัดเชียงใหม 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4. หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน 

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ : 

 1) กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2499 

 2) พ.ร.ฎ.กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

 3) ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของ

กฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 

 4) ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

 5) ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 

2553 

 6) ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงต้ังพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 

2552 

 7) ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงต้ังพนักงานเจาหนา ท่ีและนาย

ทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553 

 8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย 

พ.ศ. 2555 

 9) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ท่ี 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียน

พาณิชย และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

 10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

 11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

6. ชองทางการใหบริการ : สถานท่ีใหบริการ ศูนยบริการเปนเลิศ เทศบาลเมืองแมเหียะ โทรศัพท 053276491 

ตอ 126 / ติดตอดวยตัวเอง ณ หนวยงาน ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน

วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น.  

 

 

 



7. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 ผูประกอบการพาณิชยกิจจะตองจดทะเบียนพาณิชย คือ 

 1) การทําโรงสีขาว โรงเลื่อยท่ีใชเครื่องจักร 

 2) การขายสินคาอยางเดียวหรือหลายอยาง 

 3) นายหนาหรือตัวแทนคาตางซ่ึงทําการเก่ียวกับสินคา 

 4) การประกอบหัตถกรรมหรืออุสาหกรรม และขายสินคาท่ีผลิตได 

 5) การขนสงทางทะเล การขนสงโดยเรือกลไฟ หรือรถยนตประจําทาง การขนสงโดยรถไฟ การขนสงโดย

รถราง การขนสงโดยรถประจําทาง การขายทอดตลาด การรับซ้ือขายท่ีดิน การใหกูยืมเงิน การรับแลกเปลี่ยนหรือ

ซ้ือขายเงินตราตางประเทศ การซ้ือหรือขายต๋ัวเงิน การธนาคาร การโพยกวน การทําโรงรับจํานํา และการทํา

โรงแรม 

 6) ขาย ใหเชา ผลิตหรือรับจางผลิต แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดิทัศนระบบดิจิตอล 

เฉพาะท่ีเก่ียวของกับการบันเทิง 

 7) ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับ 

 8) การซ้ือขายสินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผานระบบเครือขายอินเตอรเน็ต การบริหาร

อินเตอรเนต็ การใชเชาพ้ืนท่ีของเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย การบริการเปนตลาดกลางในการซ้ือขายสินคาหรือ

บริการโดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผานระบบอินเตอรเน็ต 

 9) การใหบริการเครื่องคอมพิวเตอรเพ่ือใชอินเตอรเน็ต 

 10) การใหบริการฟงเพลงและรองเพลงคาราโอเกะ 

 11) การใหบริการเครื่องเลนเกมส 

 12) การใหบริการตูเพลง 

 13) โรงงานแปลสภาพ แกะสลัก และการทําหัตถกรรมจากงานชาง การคาปลีก การคาสงงาชาง และ

ผลิตภัณฑจากงาชาง 

 วิธีการในการย่ืนคําขอ 

 1) ผูประกอบกิจการคา ตองยื่นจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเริ่มประกอบกิจการคา (มาตรา 11) 

 2) ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผู อ่ืนยื่นจดทะเบียน

แทนก็ได 

 3) ใหผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการ เปนผูลงรายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียน

และเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

 4) แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนา ท่ี 

หรือดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 

เม่ือไดรับการจดทะเบียนพาณิชยแลว ตองจัดใหมีปายชื่อท่ีใชในการประกอบพาณิชยกิจแสดงไว ท่ีหนาสํานักงาน

ใหญโดยเปดเผยภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดจดทะเบียน และใบทะเบียนพาณิชย (แบบ พค.0403) ตองแสดง ณ 

สํานักงานของตนในท่ีเปดเผย หากสูญหายหรือชํารุดตองยื่นคํารองขอรับใบแทนภายในกําหนด 30 วัน นับแตวันท่ี

สูญหาย 

http://www.dbd.go.th/


หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุ

ไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรอง

ไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนา ท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือ

เอกสารหลักฐานท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายใน

ระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนา ท่ีและผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 

8. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผูประกอบกิจการคาท่ีขอ
จดทะเบียนพาณิชย 
กรอกแบบฟอรมคํารอง
(แบบ ทพ.) พรอม
หลักฐานประกอบ 

2 นาที เทศบาลเมือง 

แมเหียะ 

-  

2 การตรวจสอบเอกสาร เม่ือไดรับการจดทะเบียน
พาณิชยแลว ตองจัดใหมี
ปายชื่อท่ีใชในการ
ประกอบพาณิชยกิจ
แสดงไวท่ีหนาสํานักงาน
ใหญโดยเปดเผย ภายใน 
30 วัน นับแตวันท่ีไดจด
ทะเบียน และใบ
ทะเบียนพาณิชย (แบบ 
พค.0403) ตองแสดง 
ณ สํานักงานของตนในท่ี
เปดเผย หากสูญหาย
หรือชํารุดตองยื่นคํารอง
ขอรับใบแทนภายใน
กําหนด 30 วันนับแต
วันท่ีสูญหาย 

1 นาที เทศบาลเมืองแม
เหียะ 

-  

3 การพิจารณา เจาหนาท่ีทะเบียน
พาณิชยกรอกขอมูลเพ่ือ
ออกใบทะเบียนพาณิชย
(แบบ พค.0403) 

2 นาที เทศบาลเมืองแม
เหียะ 

-  



4 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

เจาหนาท่ีตรวจเอกสาร
และเสนอใบทะเบียน
พาณิชยใหนายทะเบียน
หรือเจาพนักงานทองถิ่น 
พนักงานเจาหนาท่ีผูมี
อํานาจอนุญาตลงนาม 

2 นาที เทศบาลเมืองแม
เหียะ 

-  

5 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ชําระคาธรรมเนียมและ
สงมอบเอกสาร 

1 นาที เทศบาลเมืองแม
เหียะ 

-  

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 10 นาที 

 

9. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

 9.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานรัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงานรัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง - 1 ฉบับ พรอมลงนามรับรอง
สําเนาถูกตอง 

2 สําเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง - 1 ฉบับ พรอมลงนามรับรอง
สําเนาถูกตอง 

 

 9.2) เอกสารอ่ืนๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร 

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานรัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หมายเหตุ 

1 คําขอจดทะเบียน
พาณิชย 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

1 ฉบับ - - 

2 สําเนาสัญญาเชาอาคาร 
หรือหนังสือใหความ
ยินยอมใหใชสถานท่ีต้ัง
สํานักงานแหงใหญ โดย
ใหเจาของรานหรือ
เจาของกรรมสิทธ์ิลงนาม 

- 1 ฉบับ - กรณีผูประกอบ
พาณิชยกิจมิไดเปน 
เจาบาน 

3 แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใช
ประกอบพาณิชยกิจและ
สถานท่ีสําคัญบริเวณ
ใกลเคียงโดยสังเขป 
พรอมลงนามรับรอง
เอกสาร 

- 1 ฉบับ - - 



4 หนังสือมอบอํานาจ (ถา
มี) พรอมปดอากร
แสตมป 10 บาท 

- 1 ฉบับ - - 

5 สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูรับมอบ
อํานาจ(ถามี) 

กรมการปกครอง  1 ฉบับ พรอมลงนามรับรอง
สําเนาถูกตอง 

6 สําเนาหนังสืออนุญาต 
หรือหนังสือรับรองให
เปนผูจําหนายหรือใหเชา
สินคาดังกลาวจาก
เจาของลิขสิทธ์ิของ
สินคาท่ีขายหรือใหเชา 
หรือสําเนาใบเสร็จรับเงิน
ตามประมวลรัษฎากร
หรือหลักฐานการซ้ือขาย
จากตางประเทศ 

- - 1 ฉบับ ใชในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการขาย 
หรือใหเชา แผนซีดี 
แถบบันทึก วีดิทัศน  
ดีวีดี หรือแผนวีดิทัศน
ระบบดิจิทัล เฉพาะท่ี
เก่ียวกับการบันเทิง 

7 ใบทะเบียนพาณิชย 
(แบบพค.0403) 

- 1 ฉบับ - กรณีเปลี่ยนแปลง
รายการหรือแจง
ยกเลิก 

8 สําเนาหนังสือสําคัญ
แสดงการเปลี่ยนชื่อตัว-
ชื่อสกุล 

กรมการปกครอง 1 ฉบับ 1 ฉบับ กรณีมีการ
เปลี่ยนแปลงชื่อตัว-ชื่อ
สกุล 

 

10. คาธรรมเนียม 

 1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียนต้ังใหม คําขอละ 50 บาท 

 2) คาธรรมเนียมการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง คําขอละ 20 บาท 

 3) คาธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ คําขอละ 20 บาท 

 4) คาธรรมเนียมออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย คําขอละ 30 บาท 

 5) คาธรรมเนียมขอตรวจดูเอกสารท่ีเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชย คําขอละ 30 บาท 

 6) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสารหรือรับรองสําเนาเอกสาร ชุดละ 30 บาท 

 

11. ตัวอยางแบบฟอรม 





 



 


